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คูมือการใชงาน  
ระบบ IC (Inventory Control System) 

หนาจอเมนหูลัก 
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การเบิกวัสดุส้ินเปลืองไปใช / การเบิกวัตถุดิบ 

 
 

การเขาเมนู สามารถเขาได 2 ทาง 

คือ 1.จากเมนูดานบน 

     2.จากดานซาย รูป โฟลเดอร 

โดยใชไดทั้งเมาส หรือคียบอรด 

หนาจอเมนูเขาไปเบิก

วัสดุส้ินเปลือง 

เมนูเขาไปเบิก

วัตถุดิบ 
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ถาตองการเปล่ียน สาขา สามารถกด F1,

หรืออักษรใดๆ,เพื่อเลือกสาขาแลวกด enter 

ถาตองการเปล่ียนเลมให Key รหัสเลม

ใหถูกตองแลว กด enter 

ใสชวงวันที่ๆตองการดู

ขอมูล เอกสารจะโชว

เฉพาะชวงวันที่ๆเลือก เสร็จแลวคลิก OK หรือ Enter 

ที่หนา Browse  กด F3 เมื่อตองการเพิ่ม

เอกสาร, F2 เมื่อตองการแกไข 
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Key เลขที่,เลขที่อางอิงโดย

ตองไมซ้ํากับเอกสารใบอื่น 

การเลือกคลังตนทาง-ปลายทาง,แผนก,โครงการ ใหใส

รหัสใหถูกตอง โดย Key เขาไปแลว Enter 

การใสสินคาใหใส P ที่ชอง PF ใส1 แลวใส

รหัสสินคาใหถูกตอง กด ENTER ตามตัวอยาง 

ที่ชองนี้ใหใส 4 (วัสดุส้ินเปลื้อง) 

ใส2 (วัตถุดิบ) ตามชนิดสินคาที่ตองการ 

แสดงรายละเอียดสินคาแตละตัว 

ใสรายละเอียดที่หมายเหตุ วาตองการเบิกไปใชทําอะไร 

สังเกตที่หัวเอกสารวาเขาเมนูถูกตอง

หรือไม กําลังทํางานอยูที่ใบเบิกอะไร 

ไมตองใสราคา

โปรแกรมจะ

คํานวณใหใหม 
ใสจํานวนและสังเกตหนวยนับวา

ถูกตองหรือไม ถามีการแปลงหนวย 
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กด End ที่คียบอรด ที่

ชองล็อต เมื่อตองการดู

ยอดคงเหลือในคลังนี้ 

กรณีตองการเพิ่มรายการสินคาใช F2 

ถาตองการลบรายการสินคาใช F3 
ไมตองใสราคา

โปรแกรมจะ

คํานวณใหใหม สังเกตยอดรวมวา

ถูกตองหรือไม 

เมื่อทํารายการเรียบรอยแลวกด Save หรือ F10 
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หลังจาก Save แลว โปรแกรมจะถามวาตองการ

พิมพออกเครื่องพิมพหรือไม ตอบ Yes ถา

ตองการพิมพ,ตอบ No ถาไมพิมพ 

ถาตองการออกจากหนาจอ กด Esc จะมีขอความ 

ยกเลิกขอมูลนี้ ใหตอบ Yes, ถาตองการทํางานตอ

ตอบ No 
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การพมิพรายงานการเบกิใชวัสดุสิ้นเปลอืง 
 

 

ที่หนา Browse กด F2 ถาตองการแกไข, กด F3 ถาตองการเพิ่มรายการ, กด F4 ถาตองการลบ

รายการ,กด F5 ถาตองการพิมพ, กด F6 ถาตองการคนหาเอกสาร (สังเกตจากแถบสีฟา),กด F7 ถา

ตองการ Cancel, กด Require ถาตองการส่ัง update ขอมูล 

รายงานยอดเบิกใชแตละแผนกแตละวัน เพื่อนําไปลงบันทึกบัญช ี
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รายงานยอดเบิกใชวัสดุส้ินเปลืองแบบมีรายละเอียดของแตละวัน เพื่อนําไปลง

บันทึกบัญชี 
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การปรับยอดสินคา / วัตถุดิบ / วัสดุส้ินเปลือง 
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ถาตองการเปล่ียน สาขา สามารถกด F1,

หรืออักษรใดๆ,เพื่อเลือกสาขาแลวกด enter 

ถาตองการเปล่ียนเลมให key รหัสเลม

ใหถูกตองแลว กด enter 

ใสชวงวันที่ๆตองการดู

ขอมูล เอกสารจะโชว

เฉพาะชวงวันที่ๆเลือก เสร็จแลวคลิก OK หรือ Enter 
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ที่หนา Browse กด F2 ถาตองการแกไข, กด F3 ถาตองการเพิ่มรายการ, กด F4 ถาตองการลบ

รายการ,กด F5 ถาตองการพิมพ, กด F6 ถาตองการคนหาเอกสาร (สังเกตจากแถบสีฟา),กด F7 ถา

ตองการ Cancel, กด Requery ถาตองการส่ัง update ขอมูล 

Key เลขที่,โดยตองไมซ้ํากับ

เอกสารใบอื่น 

การใสสินคาใหใส P ที่ชอง PF ใส1 แลวใส

รหัสสินคาใหถูกตอง กด ENTER ตามตัวอยาง 

ใสจํานวนวาเปนรายการเพิ่ม หรือ ลด และสังเกตหนวย

นับวาถูกตองหรือไม 
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หลังจาก Save แลว โปรแกรมจะถามวาตองการ

พิมพออกเครื่องพิมพหรือไม ตอบ Yes ถา

ตองการพิมพ, ตอบ No ถาไมพิมพ 
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การรับสินคาสําเรจ็รูป 
 

 

 
 

 

ถาตองการเปล่ียน สาขา สามารถกด F1,

หรืออักษรใดๆ,เพื่อเลือกสาขาแลวกด enter 

ถาตองการเปล่ียนเลมให Key รหัสเลม

ใหถูกตองแลว กด enter 

ใสชวงวันที่ๆตองการดู

ขอมูล เอกสารจะโชว

เฉพาะชวงวันที่ๆเลือก เสร็จแลวคลิ๊ก OK หรือ Enter 
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ที่หนา Browse กด F3 เมื่อตองการเพิ่ม

เอกสาร, F2 เมื่อตองการแกไข 

Key เลขที่,เลขที่อางอิงโดย

ตองไมซ้ํากับเอกสารใบอื่น 

การเลือกคลังตนทาง-ปลายทาง,แผนก,โครงการ ใหใส

รหัสใหถูกตอง โดย Key เขาไปแลว Enter 

การใสสินคาใหใส P ที่ชอง PF ใส1 แลวใส

รหัสสินคาใหถูกตอง กด ENTER ตามตัวอยาง 
สังเกตที่หัวเอกสารวาเขาเมนูถูกตอง

หรือไม กําลังทํางานอยูที่ใบเบิกอะไร 
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ที่ชองนี้ใหใส 4 (วัสดุส้ินเปลื้อง) 

ใส2 (วัตถุดิบ) ตามชนิดสินคาที่ตองการ 

แสดงรายละเอียดสินคาแตละตัว 

ใสรายละเอียดที่หมายเหตุ วารับสินคาประเภทใด 

ไมตองใสราคา

บัญชีตนทุนจะ

เขามาใสอีกครั้ง 
ใสจํานวนและสังเกตหนวยนับวา

ถูกตองหรือไม ถามีการแปลงหนวย 

 

หลังจาก Save แลว โปรแกรมจะถามวาตองการ

พิมพออกเครื่องพิมพหรือไม ตอบ Yes ถา

ตองการพิมพ, ตอบ No ถาไมพิมพ 


