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คูมือการใชงาน  
ระบบ IC (Inventory Control System) 

หนาจอเมนหูลัก 
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การเบิกวัสดุส้ินเปลืองไปใช / การเบิกวัตถุดิบ 

 
 

การเขาเมนู สามารถเขาได 2 ทาง 

คือ 1.จากเมนูดานบน 

     2.จากดานซาย รูป โฟลเดอร 

โดยใชไดทั้งเมาส หรือคียบอรด 

หนาจอเมนูเขาไปเบิก

วัสดุส้ินเปลือง 

เมนูเขาไปเบิก

วัตถุดิบ 
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ถาตองการเปล่ียน สาขา สามารถกด F1,

หรืออักษรใดๆ,เพื่อเลือกสาขาแลวกด enter 

ถาตองการเปล่ียนเลมให Key รหัสเลม

ใหถูกตองแลว กด enter 

ใสชวงวันที่ๆตองการดู

ขอมูล เอกสารจะโชว

เฉพาะชวงวันที่ๆเลือก เสร็จแลวคลิก OK หรือ Enter 

ที่หนา Browse  กด F3 เมื่อตองการเพิ่ม

เอกสาร, F2 เมื่อตองการแกไข 
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Key เลขที่,เลขที่อางอิงโดย

ตองไมซ้ํากับเอกสารใบอื่น 

การเลือกคลังตนทาง-ปลายทาง,แผนก,โครงการ ใหใส

รหัสใหถูกตอง โดย Key เขาไปแลว Enter 

การใสสินคาใหใส P ที่ชอง PF ใส1 แลวใส

รหัสสินคาใหถูกตอง กด ENTER ตามตัวอยาง 

ที่ชองนี้ใหใส 4 (วัสดุส้ินเปลื้อง) 

ใส2 (วัตถุดิบ) ตามชนิดสินคาที่ตองการ 

แสดงรายละเอียดสินคาแตละตัว 

ใสรายละเอียดที่หมายเหตุ วาตองการเบิกไปใชทําอะไร 

สังเกตที่หัวเอกสารวาเขาเมนูถูกตอง

หรือไม กําลังทํางานอยูที่ใบเบิกอะไร 

ไมตองใสราคา

โปรแกรมจะ

คํานวณใหใหม 
ใสจํานวนและสังเกตหนวยนับวา

ถูกตองหรือไม ถามีการแปลงหนวย 
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กด End ที่คียบอรด ที่

ชองล็อต เมื่อตองการดู

ยอดคงเหลือในคลังนี้ 

กรณีตองการเพิ่มรายการสินคาใช F2 

ถาตองการลบรายการสินคาใช F3 
ไมตองใสราคา

โปรแกรมจะ

คํานวณใหใหม สังเกตยอดรวมวา

ถูกตองหรือไม 

เมื่อทํารายการเรียบรอยแลวกด Save หรือ F10 
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หลังจาก Save แลว โปรแกรมจะถามวาตองการ

พิมพออกเครื่องพิมพหรือไม ตอบ Yes ถา

ตองการพิมพ,ตอบ No ถาไมพิมพ 

ถาตองการออกจากหนาจอ กด Esc จะมีขอความ 

ยกเลิกขอมูลนี้ ใหตอบ Yes, ถาตองการทํางานตอ

ตอบ No 
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การพมิพรายงานการเบกิใชวัสดุสิ้นเปลอืง 
 

 

ที่หนา Browse กด F2 ถาตองการแกไข, กด F3 ถาตองการเพิ่มรายการ, กด F4 ถาตองการลบ

รายการ,กด F5 ถาตองการพิมพ, กด F6 ถาตองการคนหาเอกสาร (สังเกตจากแถบสีฟา),กด F7 ถา

ตองการ Cancel, กด Require ถาตองการส่ัง update ขอมูล 

รายงานยอดเบิกใชแตละแผนกแตละวัน เพื่อนําไปลงบันทึกบัญช ี
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รายงานยอดเบิกใชวัสดุส้ินเปลืองแบบมีรายละเอียดของแตละวัน เพื่อนําไปลง

บันทึกบัญชี 
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การปรับยอดสินคา / วัตถุดิบ / วัสดุส้ินเปลือง 
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ถาตองการเปล่ียน สาขา สามารถกด F1,

หรืออักษรใดๆ,เพื่อเลือกสาขาแลวกด enter 

ถาตองการเปล่ียนเลมให key รหัสเลม

ใหถูกตองแลว กด enter 

ใสชวงวันที่ๆตองการดู

ขอมูล เอกสารจะโชว

เฉพาะชวงวันที่ๆเลือก เสร็จแลวคลิก OK หรือ Enter 



 13 

 
 

 
 

ที่หนา Browse กด F2 ถาตองการแกไข, กด F3 ถาตองการเพิ่มรายการ, กด F4 ถาตองการลบ

รายการ,กด F5 ถาตองการพิมพ, กด F6 ถาตองการคนหาเอกสาร (สังเกตจากแถบสีฟา),กด F7 ถา

ตองการ Cancel, กด Requery ถาตองการส่ัง update ขอมูล 

Key เลขที่,โดยตองไมซ้ํากับ

เอกสารใบอื่น 

การใสสินคาใหใส P ที่ชอง PF ใส1 แลวใส

รหัสสินคาใหถูกตอง กด ENTER ตามตัวอยาง 

ใสจํานวนวาเปนรายการเพิ่ม หรือ ลด และสังเกตหนวย

นับวาถูกตองหรือไม 
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หลังจาก Save แลว โปรแกรมจะถามวาตองการ

พิมพออกเครื่องพิมพหรือไม ตอบ Yes ถา

ตองการพิมพ, ตอบ No ถาไมพิมพ 
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การรับสินคาสําเรจ็รูป 
 

 

 
 

 

ถาตองการเปล่ียน สาขา สามารถกด F1,

หรืออักษรใดๆ,เพื่อเลือกสาขาแลวกด enter 

ถาตองการเปล่ียนเลมให Key รหัสเลม

ใหถูกตองแลว กด enter 

ใสชวงวันที่ๆตองการดู

ขอมูล เอกสารจะโชว

เฉพาะชวงวันที่ๆเลือก เสร็จแลวคลิ๊ก OK หรือ Enter 
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ที่หนา Browse กด F3 เมื่อตองการเพิ่ม

เอกสาร, F2 เมื่อตองการแกไข 

Key เลขที่,เลขที่อางอิงโดย

ตองไมซ้ํากับเอกสารใบอื่น 

การเลือกคลังตนทาง-ปลายทาง,แผนก,โครงการ ใหใส

รหัสใหถูกตอง โดย Key เขาไปแลว Enter 

การใสสินคาใหใส P ที่ชอง PF ใส1 แลวใส

รหัสสินคาใหถูกตอง กด ENTER ตามตัวอยาง 
สังเกตที่หัวเอกสารวาเขาเมนูถูกตอง

หรือไม กําลังทํางานอยูที่ใบเบิกอะไร 
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ที่ชองนี้ใหใส 4 (วัสดุส้ินเปลื้อง) 

ใส2 (วัตถุดิบ) ตามชนิดสินคาที่ตองการ 

แสดงรายละเอียดสินคาแตละตัว 

ใสรายละเอียดที่หมายเหตุ วารับสินคาประเภทใด 

ไมตองใสราคา

บัญชีตนทุนจะ

เขามาใสอีกครั้ง 
ใสจํานวนและสังเกตหนวยนับวา

ถูกตองหรือไม ถามีการแปลงหนวย 

 

หลังจาก Save แลว โปรแกรมจะถามวาตองการ

พิมพออกเครื่องพิมพหรือไม ตอบ Yes ถา

ตองการพิมพ, ตอบ No ถาไมพิมพ 


