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คูมือการใชงาน  
ระบบ FA (Fixed Assets and Depreciation System) 

หนาจอเมนหูลัก หลงัจาก LOG IN เขาระบบ 
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ขั้นตอนการเพิ่มฐานขอมลูสินทรัพย 
 

 
 

 

 

การเขาไปเพิ่มฐานขอมูลสินทรัพย 

เขาได 2 ทาง คือ 

1. จากเมนูดานบน 

2. จากเมนูหลักดานซายมือ 

ระบุสาขาเพื่อที่จะบันทึก

รายการสินทรัพย 
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ที่หนา List ถาตองการเพิ่มรายการ

สินทรัพยใหกดปุม F3 แตถา

ตองการแกไขรายการสินทรัพยที่มี

อยแลวใหกดปม F2 

หลังจากที่กดปุม F3 เพื่อเพิ่มรายการสินทรัพย ถาเคยมีสินทรัพยอยูแลว 

และไดมีการจัดสินทรัพยนั้นๆ เปนกลุมเอาไว โปรแกรมจะใหเลือกวา

ตองการจะ Copy กลุมของสินทรัพยหรือไมเพื่อความสะดวกในกรณีที่

เรามีสินทรัพยที่คลายๆ กันอยูหลายตัวและอยูกลุมเดียวกัน ถาตองการ

ที่จะ Copy ใหกดปุมเลือก แตถาตองการที่กําหนดรายละเอียดตางๆ 

เองใหม ใหกดปุม Esc 
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จากหนาที่แลวไมวาจะ Copy กลุมสินทรัพยหรือไม 

โปรแกรมก็จะถามให Copy รายการสินทรัพยที่มีอยูแลวอีก

ครั้งเพื่อชวยอํานวยความสะดวกในการคียขอมูลสินทรัพย

ที่คลายๆ กันใหเร็วขึ้น ถาตองการ Copy ใหกดปุมเลือก

รายการสินทรัพยตนฉบับ แตถาไมตองการใหกดปุม Esc 

ในกรณีที่สินทรัพยดังกลาวไดมีการซื้อผานทางระบบ PO มาใหกดปุม 

F9 เพื่อดึงรายละเอียดตางๆ ใน Invoice มาเปนรายละเอียดของ

สินทรัพยได และเพิ่มรายละเอียดตางๆ ใหสมบูรณ หรือถาไมมีการ

ส่ังซื้อมาจากระบบ PO ก็สามารถที่จะคียรายละเอียดตางๆ เขาไปเอง

ไดเชนเดียวกัน หลังจากนั้นกดปุม F10 เพื่อบันทึกรายการสินทรัพย 
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ขั้นตอนการประมวลผลคาเสื่อม 
 

 
 

 

 

สําหรับเสนทางที่จะเขาไปประมวลผลคาเสื่อม

นั้น สามารถเขาได 2 ทางดวยกันคือ 

1. จากเมนูดานบน 

2. เมนูหลักทางดานซายมือ 

ระบุสาขา, ตั้งแตเดือน ถึง 

เดือน ที่ตองการ

ประมวลผลคาเสื่อม 

กดปุม OK เพื่อส่ังใหโปรแกรมเริ่ม

ป
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ขอความแจงวาโปรแกรมกําลังทํา

การประมวลผลคาเสื่อมอยู 

หลังจากประมวลผลคา

เ ส่ื อ ม เ รี ย บ ร อ ย แ ล ว

โปรแกรมก็จะมีขอความ

แจงอีกครั้งเพื่อใหทราบ

อีกครั้ง กดปุม OK เพื่อ

กลับไปยังเมนูหลัก 
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ขั้นตอนการแกไขมลูคาคาเสื่อมที่เครือ่งคํานวณให 
 

 
 

 
 

 

ขั้นตอนของการแกไขมูลคาคาเสื่อมราคาเขา

ได 2 ทาง คือ 

1. เขาไดจากเมนูดานบน 

2. เขาไดจากเมนูหลักดานซายมือ 

ระบุสาขาที่ตองการเขาไป

แกไขมูลคาคาเสื่อม 

กดปุม OK เพื่อเขาไป

ทํางาน 
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เลือก Voucher ที่

ตองการแกไข  

ตามดวยปุม F2 

ทําการแกไขรายละเอียด

ตามที่ตองการ 

ตามดวยปุม F10 เพื่อ

บันทึกรายการที่ทําการ

แกไขเรียบรอยแลว 
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ขั้นตอนการบันทึกคาซอมแซม บํารุงรักษา เพื่อเกบ็ไวเปนประวัติ 
 

 
 

 
 

ขั้นตอนของการเขาไปบันทึกประวัติการซอม เขาได 2 

ทาง คือ 

1. เขาไดที่เมนูดานบน และ 

2. เขาไดที่เมนูหลักดานซายมือ ที่เมฯฐานขอมูล ดังรูป 

ระบุสาขาที่ตองการ 

กดปุม OK 
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เลือกรายการ

สินทรัพยที่

ตองการบันทึก

ตามดวยปุม Enter 

บันทึกประวัติการซอมตาม

เอกสารจริง 

ตามดวยปุม  F10 

เพื่อบันทึกประวัติ

การซอม 
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ขั้นตอนการพิมพรายงาน 
 

 
 

 

 

ขั้นตอนการพิมพรายงานเกี่ยวกับคา

เส่ือมเขาได 2 ทางดวยกันคือ 

1. จากเมนูดานบน 

2. จากเมนูหลักดานซายมือ 

 

กําหนดเงื่อนไขใน

การพิมพรายงาน 
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1. เลือกจอภาพ 

2. ระบุเครื่องพิมพที่ตองการ 

3. กดปุม Print 

กดปุมพิมพเมื่อตองการพิมพ

ออกทางเครื่องพิมพ 


